INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de-enero de 2023

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRICUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada SeAora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUl: 1995-93604-0101
Numero de contrato: DGPCYN-029-7-2023 Acuerdo Ministerial:  12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Ndmero de Factura: DTE: 2182433960 Serie: 61372B9D

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del Informe: 03-01-2023 al 31-01-2023
Monto Total del Contrato Q. 27,548.39 Plazo del Contrato:  03-01-2023 al 31-01-2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas. (Segtin clausula de contrator Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

<)
d)
e)
f
g)

h)

)
k)

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas v procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Pelicia Nacional en los dos fondos documentales que se estan trabajando logrande un avance en el GT PN unidades de instalacién en grupo y
en GT PN unidades de instalacién en grupo.

Brindé apoyo en la coordinacién del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccion de la
Hidroeléctrica Chixoy, logrando que las compaderas completen un avance significativo en las unidades de instalacisn,

Apoyé en el control y cumplimiente de la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documentales de acuerdo a las metas establecidas
del area.

Apoyé en cuatro reunicnes técnicas a las que se me convocé completando ocho reuniones técnicas incluyendo las reuniones que se realizan con el érea de
trabajo.

Apoyé en la aplicacién, desarrolio y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental, realizande analisis para la mejora continua de los
mismos.

Apoyé en el traslado de documentacion erganizada al Grea de digitalizacién realizando el traslado de el fondo documental de GT PN 1, esto debido a la documentacién
suelta.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario, realizandoe una busqueda fisica cbteniendo resultados positivos.

Brindé apoyo en la elaberacién de informes de avances del Fonde Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Naclonal, informe general del fondo documental GT
PN 13 e informe general del fondo documental GT PN 15.

Brindé apoye en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estandares de conservacion
internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archive logrando el avance en las unidades de instalacién.

Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro Ameérica, cuando se me requerio por mi
jefe inmediato, asisti a la biblioteca para apoyar en las instrueciones giradas.

Apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios a prestar en la asistiendo a la biblioteca para el respectivo traslado de tomos para mejoramiento del area en donde se
encuentran los mismos.

Ulda Lisbeth Castillo Mérida Ingeniero Carlos David Marroquin Gonzdlez
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